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(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 2714/QD-DHM ngay 30 thang 12 ndm 2021 cua Truong Pai hoc Mé TP.H6 Chi Minh)
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Pon vi phu trach Pon vi kidm tra Ban Giim hiéu phé duyét
TT. Déo tao true tuyén Phong Hanh chinh — Quan tri Hiéu trudng
Ho vatén Phan Thi Ngoc Thanh Trén Thj Tuyét Trinh Nguyén Minh Ha
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. M3 hiéu . DTTT.06
Quy trinh \
Ri so4t va diéu chinh Lénbanhanh @ 02
chwong trinh dao tao Ngay hiéuluc  : 01/01/2022

1. Co'sé phap Iy:

Can cit Quyét dinh s6 561/QD-PHM ngay 08/08/2013 ciia Trudng Dai hoc Mé
Thanh pho H6 Chi Minh veé viéc ban hanh Quy ché hoc vu theo hé thong tin chi;

Can cit Quyét dinh s6 189/QD-DHM ngay 25 thang 02 nim 2016 ciia Trudng Dai
hoc M& Thanh phd H6 Chi Minh v€ viéc ban hanh Quy trinh xiy dung, ra soat va di€u
chinh Chuong trinh dao tao khong chinh quy.

2. Pham vi ap dung:

Quy trinh 4p dung ndi bd ctia Trung tdm Dao tao truc tuyén. Pon vi phéi hop 1a céc
Khoa chuyén mén.

3. Luru dd trinh tw cong vide:

Trich Bt gl S Vanbanvabidu | 7
nhiém T s Bt R miudinhkeém | &0 8
quyet
TT.DTTT, L 7 ngay
TTPTTX Lép t& trinh vé ke hoach
cép nhat CTPT
Ban Gidm v 7 ngay
hi€u, Trinh Ban Gidm hiéu phé duyét
TT.DTTT,
TT.DTTX
A0
LLBTIT Thanh 18p T4 cip nhit CTDT 1 ngay /-
va trién khai thuc hién ké hoach p
Ji —
Khoa ' 90 nga
Lap du thio ndi dung cap nhit CTDT &Y
Hoi db ] 1 nga
K:Il ‘Ogigr Trinh Hoi dong Khoa hoc va Pao tao e
ki phé duyét dy thao
Hoi ééng Ban hanh Chuong trinh dao tao 1 ngay
KHva DT d4 cap nhat, sira dbi
TT.DTTT
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Trach Trinh tur c6 - Vin ban va bicu wian eidi
n ng vié B . n giai
nhiém : g Vit mau dinh kém © %
quyet
Gidm dbc , 1 ngay
TT.DTTT Kiém tra va bdo cao
ket qué thuc hién

4. Dién giai quy trinh:

4.1. Huong din thwe hién:

Buée 1: Lap to trinh vé ké hoach cap nhét chwong trinh dao tao (CTDT)

- TT.DTTT va TT.DTTX hop, thao luén va thdng nhit v& ké hoach cép nhat CTDT.
Buwée 2: Trinh Ban Giam hiéu phé duyét

- TT.DTTT lap T& trinh xin y kién Ban Giam hiéu Trudng.

Buwéc 3: Thanh 1ap Té cp nhat CTDT va trién khai thye hién ké hoach

- Sau khi kf: hoach dugc phé duyét, chuyén vién T§ Dao tao (TT.DTTT) 1ap danh
sach thanh vién TO cép nhdt CTDT (sau ddy goi chung 1a T6 cdp nhit)

- Té cép nhét tién hanh thu thap thong tin, minh chimg lién quan dén sw cin thibt phai
x8y dung chuong trinh dao tao (Quy dinh ctia Nha nudce, clia nha truong vé chuong trinh dao
tao, ph&n hdi cia céc bén li€n quan, t6 chirc hdi thdo chyén moén dé thao ludn, 14y ¥ kién vé
CTDT)

Buéc 4: Lap du thao ngi dung cap nhit CTPT

- Cin cir vao thoéng tin minh chiing thu thip dugc, TS cip nhat tién hanh phan tich,
dénh gid va hoan thanh ban béo cdo v€ cac ndi dung can thay doi cho phit hgp véi nhu ciu
xd hoi va ngudi hoc, phit hgp véi ddc thi ctia hinh thirc Dao tao tir xa va Vira 1am vira hoc.

-To cdp nhat viét du théo noi dung cAn stra ddi, cdp nhat CTDT.
Bwée 5: Trinh Hoi déng Khoa hoe va Dao tao Trudng phé duyét

- Chuyén vién td Pao tao tiép nhén Ho so cdp nhat CTDT tu TH cap nhat, sau d6
ki€m tra ndi dung ho so, dam bao tinh chinh x4c va pht hop.

- Sau khi hd so duoc kiém tra xong, Chuyén vién sé& trinh Hbi ddng Khoa hoc va Pao
tao Trudng phé duyét du thao

- Ho1 déng Khoa hoc va Pao tao thong qua ndi dung sira dbi, cap nhat CTDT.
Budc 6: Ban hanh CTDT da cip nhit

- TT.DTTT ban hanh chuong trinh dao tao da cép nhat chuong trinh dao tao
Buéc 7: Kiém tra va bao cdo két qué thuc hién

- Giam débc trung tdm theo doi két qud thuc hién va bao céo cho Ban Gidm hi€u.
4.2. Don vi phu trach: Trung tim ddo tao truc tuyén

5. Biéu miu di kém: Khong co.

6. Phuy luc: Céc biéu méu di kém: Khong cé./\>5?/




